Polgarmesteri Hivatal
Répcelak

Rendelkezés

A koltséguvetési tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilénleges
elGirasoktol, feltételekrsl

I
A koltségvetési terv készitésére és a beszamolé osszeallitasara vonatkozéd
altalanos és specialis szabalyok

1. Kozos szabalyok

1.1. A koltségvetés és a beszamold Osszedllitdsa sordn minden munkafolyamatban fi-
gyelembe kell venni Répcelak varos 6nkorméanyzata gazdalkodasi jogkor szerinti be-
sorolasét.

1.2. A koltségvetés és a beszdmold elkészitése sordn az dnkormanyzat képvisels-
testilletének, mint felligyeleti szervnek az informéacids igényét legjobban kielégitd
cimrend szerint kell 6sszeéllitania a koltségvetési tervezéshez és beszamolashoz kap-
csolédd dokumentumokat.

2. A koltségvetés tervezésére vonatkozoé szabalyok

2.1. A koltségvetetési koncepcio, illetve a koltségvetési terv megalapozésahoz sziiksé-
ges belsé szdmitdsokat az érvényben 1év8 szamviteli és gazdalkodasi szabalyoknak
megfelelGen kell elkésziteni.

2.2. A szamitasokat a az Snkormanyzat és szervei, intézményei felépitésének megfele-
16en - figyelembe véve az intézményi struktirat (6nalléan mikods és gazdalkodd és
onalléan miikéds intézmények), a feladat-ellstasi mddot (sajat szervezet, tarsulis,
megbizas) - kell elkésziteni.

2.3. A koncepcid, illetve a koltségvetési terv dsszedllitisakor egyrészrél az ellatandd
feladatokbol (tovabbgondolva: annak koltségvetési kiadas oldalabél), illetve az ismert
koltségvetési bevételekbdl kell kiindulni. A bazis alapt kéltségvetés helyett torekedni
kell a feladatalapi koltségvetési javaslat 6sszeallitasara, meghatarozésara.

2.4. Répeelak Véaros Jegyzdje a Pénziigyi Csoport itjan kételes a kéltségvetési terve-
zéssel kapesolatos dokumentumokat nyilvantartasba venni és gytijtésiikrsl gondos-
kodni. (A nyilvAntartasnak tartalmaznia kell az eredeti iigyirat:

- sZaAmat,

- targyat,

- Ugyintézgjét

- és a hatariddket. \



Az iratokat "Répcelak Varos Onkormanyzata ...... évi tervezési dokumentumai” szo-
veggel ellatott szalagos iromanyfedélben kell gy(jteni (eredeti vagy masolati példany-
ban.)

2.5. A normativ allami hozzdjarulasokhoz sziikséges (feladatmutatdok és mutatdszam-
ok alapjan térténd) adatszolgaltatas valodisagiért és az adatok ellendrzéséért, a terve-
zési feladatok ellatasaval megbizott pénziigyi csoportvezet§ tartozik felelGsséggel.

Az adatszolgéltatast a Pénziigyminisztérium &ltal meghatirozott formaban, tarta-
lommal és hataridéig kell elkésziteni.

A kitoltést alatdmaszté dokumentumokat, valamint az adatszolgaltatas egy példanyat
a tervezés ligyiratai kozétt feltétleniil meg kell Srizni.

2.6. A koltségvetési tervezéssel kapcsolatos munkafolyamatok ellatasa soran elsdsor-
ban a koltségvetési tervezésre vonatkoz6 jogszabalyokat, az azokban megfogalmazott
tartalmi kovetelményeket kell szem elétt tartani.

A tartalmi kovetelmények betartasaért (6nkormanyzat esetében a kéltségvetési rende-
let-tervezet mellékleteinek, illetve a kapcsolodo elSterjesztés tartalménak, forméajanak
a jogszabalyoknak és a képviselG-testiilet informacibigényének megfeleld karbantar-
tasaért) a jegyz6 és az altala megbizott munkatarsak tartoznak felelGsséggel. A kolt-
ségvetési tervezés munkafolyamatainak betartasat a polgarmester és a jegyz§ a
FEUVE alkalmazéisaval, valamint a bels§ ellendrzés itjin is kontrollalja.

3. Akoltségvetési beszamolasra vonatkozd szabalyok

3.1. A koltségvetési beszamolasra vonatkozd szabalyokat értelemszertien kell alkal-
mazni:

- a féléves beszdmol6 elkészitésénél, a

- hdromnegyed éves gazdalkodasrol sz6l6 tdjékoztatasnal, valamint

- az éves koltségvetési beszamolasnal.

3.2. A koltségvetési beszamolés sordn a dokumentéciék szadmitésait a koltségvetési
tervezésre vonatkozé szabdlyok 2.2. pontja szerint kell elvégezni.

3.3. A Pénziigyi Csoportvezet§ koteles a koltségvetési beszamolassal kapesolatos do-
kumentumokat nyilvantartasba venni és gytijtésiikrél gondoskodni.
(A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell az eredeti tigyirat:

- szAmat,

- targyat,

- tgyintézdjét

- és a hataridket.
Az iratokat az alabbi szdveggel ellatott szalagos iromanyfedélben kell — eredeti vagy
mésolati példanyban - gyfijteni:

- ,Répcelak Varos Onkormanyzat ...... év 1. féléves beszdmol6janak dokumentu-
mai”,

- ,Répcelak Varos Onkormanyzata ....... év haromnegyed éves gazdalkodésarol
sz016 tajékoztatds dokumentumai®

- »Répcelak Varos Onkorményzata ........ évi koltségvetési beszamoldja dokumen-
tumai”. }



3.4. Az allami hozzijarulasok, kizponti és kozpontositott tAmogatasok, kotstt fel-
hasznélasi atvett pénzeszkdzok elszdmolasdnak dokumentélasaért, az abban foglalt
adatok ellen6rzéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi csoportvezetSje tartozik fele-
16sséggel.

(Az elszamolésra vonatkozd dokumentumokat a beszdmolé iigyiratai kozott feltétle-
niil meg kell érizni.)

3.5. Az allamhaztartds m(ikodési rendjérsl szold — tobbszor médositott - 217/1998.
(XII. 30.) Korm. rendelet 149. § (2) bekezdése értelmében
- mellékletben kell meghatarozni az évkozi és az éves beszdmolok, valamint az
egyéb adatszolgaltatasok bekiildésének hataridejét és a feliilvizsgalat idSpontjat,
- mellékletben kell meghatarozni az éves koltségvetési beszamold szoveges in-
doklasdnak részletes — a szakmai feladatok és a koltségvetés teljesitésére vonat-
kozd — tartalmi és formai kovetelményeit.

II.

LAy

A koltséguetési tervezés kiilonleges elGirasai, feltételei
1. A koliségvetési koncepcio elkészitése

1.1. A kéltségvetési koncepei6 Gsszesllitdsakor figyelembe kell venni:

- Répcelak Véaros Képvisel§-testiilete és intézményei altal ellatandé feladato-
kat, ezt kovetSen az 6nkorményzat varhat6 bevételeit, majd a kézponti iranyelvek fi-
gyelembevételével, valamint Répcelak Varos Gazdaségi programija alapjan kell kiala-
kitani a koltségvetési koncepcibt.

1.2. A koltségvetési koncepeié készitésekor az dnkormanyzat bevételei kzétt a nem
sajat bevételeket a rendelkezésre 4116, dokumentum érték(i okmanyok (pl.: az allami
hozzajarulasokat az adatszolgaltatisok) alapjan kell bemutatni.

1.3. A kiadasok tekintetében figyelembe kell venni minden, a koncepcid készitésénél
ismert, a koltségvetési kiadasokra hatd tényez6t is. A koncepci6 ki kell, hogy emelje az
adott gazdasagi évben megjeldini kivant prioritasokat.

1.4. Az elSirdnyzatok vonatkozésaban a tervezést a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjén a
meghatarozott tartalommal és formaban kell elkésziteni.

1.5. A tisztségviselSk, pénziigyi bizottsig elndke, valamint a belsé ellendrzési vezet§ a
koncepci6 ellenbrzése soran koteles megvizsgilni, hogy a kdltségvetési koncepeidt
megalapoz6 szamitisok soran:
- figyelembe vették-e a vonatkozd jogszabalyokat (8nkormanyzat és szervei ese-
tében az 6nkormanyzati rendeleteket, hatarozatokat),
- a kotelezettségvallalasok nyilvantartisa alapjan a tervévre vonatkozd kotele-
zettségvallalasok a koncepcidba beépitésre kertiltek-e,
- az inflacids hatésokkal, illetve jogszabalyi valtozasok hatasaival az érintettek
megfeleld mértékben szamoltak-e.
Ha a koliségvetési koncepcid Gsszedllitdsakor a koltségvetés forrashianyosnak bizo-
nyul., az Snkormanyzati bizottsagok, a tisztségvisel6k — ha sziikséges politikai és civil
egyeztetés utén is - egyiitt fogalmazzak meg azokat a javaslatokat, melyek alapjan a



koltségvetés kiadasi oldalat csokkenteni, illetve a bevételi oldalt megalapozottan no-
velni lehet. ‘

2. A koltségvetési tervezés

2.1. A koltségvetési tervezéskor az elfogadott koncepciét kell alapul venni.
Amennyiben a képvisel§-testiilet a koncepcié elfogadasakor a koltségvetés dsszeallita-
sara vonatkozéan allapitott meg kiilén prioritasokat, iranyelveket vagy szempontokat,
akkor azok figyelembevételérdl gondoskodni kell.

2.2, A koltségvetési terv javaslatot a jegyzl a pénziigyi csoporivezetd bevonésaval a
hatélyos jogszabalyok szerint éllitja Gssze.

A rendelet-tervezet Altaldnos jogszerfiségéért, a jegyz8 a rendelet-tervezet pénziigyi-
szamviteli jogszabalyokkal valé harmonizalasaért pedig a pénziigyi csoportvezetd fele-
18s.

2.3. Ha a képvisel§-testiilet a koltségvetési rendelet-tervezetet a megtargyaldsa soran
nem az eredeti, beterjesztett allapotban hagyja j6va, illetve az iilésen megadott szem-
pontok szerint a kdltségvetés Gjratargyaldsardl déntott, akkor a képvisel-testiileti
iilésen elhangzottak szerinti gondoskodnak a kéltségvetés megfelels atdolgozasarol. A
koltségvetési tervezet és rendeleti javaslat elfogadasat, megalkotisat minden esetben
kozmeghallgatés, az Onkorméanyzati bizottsagok egylittes iilése allasfoglaldsa, a pénz-
ligyi bizottsag, és a bels{ ellendrzés kontrollja elézi meg.

2.4. Az elfogadott kdltségvetési rendelet alapjan a pénziigyi csoportvezetd gondosko-
dik az elemi koltségvetés koltségvetési rendeletnek megfeleld elkészittetésérdl.
E feladat ellatasi hatarideje a kdltségvetési rendelet elfogadasat kovetd 15 nap.

III.
Koltségvetési beszamold helyi szabalyai
1. A féléves gazdalkodasrdl sz616 koliségvetési beszamolas

1.1. A féléves gazdalkodasrél szol6 koltségvetési beszamold-tervezet dsszedllitasakor a
képvisel§-testiilet altal jovahagyott:

- eredeti koltségvetési rendeletbd], illetve

- a hatalyos kdltségvetési rendeletbd kell kiindulni.
Amennyiben a képvisel&-testiilet a koltségvetési beszamoléssal kapesolatban allapi-
tott meg kiillon szabalyokat, helyi informéciés igényeket, akkor azok figyelembevételé-

rél gondoskodni kell. Ezért a jegyz6 és a pénziigyi csoportvezetd tartozik felel&sség-
gel.

1.2, A féleves gazdalkodasrol sz6l0 koltségvetési beszdmolét — az elSiranyzat-
konyveléseket kivetGen — az elkészitett f6konyvi kivonat alapjan kell 6sszeallitani.

A f6konyvi kivonatot a beszdmolé tigyiratai kozott meg kell rizni.

A beszamol6t a naptari év jinius 30-i fordulénapjaval kell késziteni.

1.3. A féléves gazdalkodasrél szdl6 koltségvetési beszamol6t a jegyzd a pénziigyi cso-
portvezetS bevonéasaval allitja 6ssze. Az Osszedllitasnal figyelembe kell venni:




- a jogszabalyi elGirasokat,
- az dnkormaényzat és szervel bels6 informéacids igényét, valamint
- a kdltségvetési tervdokumentaciéval valé Gsszehasonlithatdsag kovetelményét.

1.4. A jegyz6 a koltségvetési beszdmolé jogszabélyokkal valé harmonizilaséért, a
pénziigyi csoportvezetl pedig a koltségvetési beszamold pénziigyi-szamviteli jogsza-
balyoknak valé megfelelGségéért felels.

2. A haromnegyed éves gazdalkodasroél szolo tajékoztatas

2.1. A haromnegyedéves gazdalkodasrol sz616 tajékoztatd Gsszedllitisakor a f6kdnyvi
konyvelésben kimutatott adatokb6l kell kiindulni.

A haromnegyedéves beszamolét az adott év szeptember 30-i 4llapot alapjan kell 6sz-
szeéllitani.

2.2. A hdromnegyedéves gazdalkodasrél szol6 tajékoztatas kotelezd tartalmi elemei:
- a koltségvetési elGiranyzatok idGaranyos alakuldsanak,
- a tartalék felhasznalasénak,
- a hiany, illetve a t6bblet Gsszege alakulasanak, valamint
- a koltségvetés teljesitése alakulasédnak bemutatasa.

A haromnegyed éves gazdalkodésrol sz616 tajékoztatasnal figyelembe kell venni, hogy
a tajékoztatas sziveges része kiterjedjen a jelentds el8irdnyzat eltérések indoklasara,
illetve el8re jelezze egyes kiad4sok és bevételek év végéig varhaté alakuldsat.

A haromnegyedéves gazdalkodasrdl sz6l6 tajékoztatast gy kell Gsszeallitani, hogy
szakmailag és szdmszakilag is konnyen felhasznalhat6 legyen a kovetkezd évi koltség-
vetési koncepcio készitésénél.

3. Az éves koltségvetési beszamolas

3.1. A zarszamadasi rendelet-tervezet Gsszeallitidsakor a képviselS-testiilet altal elfo-
gadott és évkozben modositott kiltségvetési rendeletet kell alapul venni.

3.2. A zarszdmadast a jegyz$ a pénziigyi csoportvezet§ bevondsaval a hatalyos jogsza-
balyok szerint allitja dssze. A jegyz6 és a polgirmester a zirszamadis 4ltalanos jogsze-
riségéert, a pénziigyi csoport vezetGje a zdrszdmadés pénziigyi-szamviteli jogsza-
bélyokkal valé harmonizalasaért felel8s. A zarszamadasi beszdmold beterjesztését a
pénziigyi bizottsig, és a belsS ellendrzés kontrollja elézi meg.

3.3. A feliilvizsgalatnak ki kell terjednie:
- a koltségvetési elSirdnyzatial OsszefiiggBen jévahagyott —alaptevékenységbe
tartozd — feladatok szakmai teljesitésére, értékelésére,
- a koltségvetési elSirdnyzat megallapitisanak médjatdl fiigglen a pénziigyi tel-
jesités és a feladatmegvalésitas Osszhangjéra,
- az eredeti, a modositott terv- és tényadatok eltérésére,

- a mérleg valddisagat alatdmasztd vagyonleltar szabélyzat szerinti elvégzésére,
hitelességére.




3.4. A jovahagyott zérszAmadési rendelet alapjan a pénziigyi csoport vezetSje gon-
doskodik az elemi kéltségvetés elkészitésérdl.

iv.
Informaciészolgaltatas az allamhaztartasnak

1. Az allamhéztartas informacios rendszerébe torténd adatszolgaltatas és az elfogadott
koltségvetési rendeletek kozotti tartami egyezéségért az érintettek a 217/1998. (XIL.
30.) Korm. rendelet 157. § (2) bekezdése szerint tartoznak felelGsséggel.

E szabalyzat alapjan azonban fegyelmi felel6sség terheli még a polgarmesteren és a
jegyz6n kiviil a pénziigyi bizottsag elnckét a pénziigyi esoport vezetsjét, valamint a
belsd ellendrzési vezetst is, aki(k)nek ellenérzési és irAnyit6 tevékenysége soran min-
den szabélytalansaggal szemben fel kell 1épnie, s sziikség esetén tijékoztatnia kell a
jogszabaly szerint felelSs személyeket, illetSleg az énkorméanyzat képvisel-testiiletét.

2. Az informaciészolgéltatassal kapcesolatos munkafolyamatok leirasat, a hataridgket
és a feladat ellatasaért felelSs személyeket munkatervben kell régziteni.

V.
A koltségvetés végrehajtasanak szabalyai

1. A koltségvetés végrehajtdsdnak részletes, adott évre vonatkozé szabélyait a koltség-
vetesi rendelet tartalmazza.

A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni:

- az egyes el@iranyzatok felhasznalasakor, valamint az egyes el8irdnyzatok
mddositasakor.

2. A koltségvetés végrehajtasakor az elSiranyzat-felhasznalasi iitemtervet a kdzbeszer-
zési litemtervet, az adott év koltségvetését terheld elgz8 évbsl athiizodott beruhazaso-
kat és testlileti dontési kitelezettségeket, a pénzmaradvany felhasznalaséra vonatkozd
dontéseket, az egyéb szerzédéses kotelezettségvallalasokat, a likviditasi tervet alapul
kell venni,

Az elOirényzat-felhasznélasi {itemterv adatait legalabb negyedévenként teljes korben
ossze kell hasonlftani, illetve egyeztetni kell a tényadatokkal.

Sziikség esetén intézkedési tervet kell késziteni, illetve jelentsen megvaltozott ko-
rilmények esetén Gjra el kell késziteni az elGiranyzat-felhasznalasi iitemtervet.

Ezen rendelkezés 20009. januér 1-t6l 1ép hatélyba.
Répcelak, 2009. januar 5.

Vel Ty

Dr, Németh Kalman Dr. Kiss Jnlianna
polgarmester jegyz6



