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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Polgarmesteri Hivatal (9653. Répcelak, Bartok Béla utca 38.) a gazdalkodassal — igy
kiildndsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az
érvényesités, utalvanyozds gyakorlasanak mddjaval, eljarasi és dokumentécids
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijel6lésének rendjével — és az
adatszolgaitatas: feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd elbirasokat, feltételeket az
allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjin — a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat eldirasait figyelembe
véve — a kivetkezOk szerint hatdrozzuk meg.

1. A gazdalkodassal osszefiiggo feladatok
1.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyezasa

Alapveté rendezd elv az Aht) 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. §-dban rogzitett
szabdlyozas. A hivatkozott jogszabdly a gazdalkodassal Osszefiiggd feladatokkal és
hataskérokkel a jegyzOt, (kotelezettségvallalds, utalvanyozas), valamint a gazdasagi
vezet6t (pénziigyi cllenjegyzés) ruhazza fel. Ezen hataskordk - meghatarozott keretek
kozott - felhatalmazott személyre atruhdzhatok. Az Atruhazasmak irasban kell
megtdrténnie, és konkrétan meg kell jeldlnt a hataskdrokkel felruhdzott személyeket. A
hataskorék atadasdval ugyanis a felelsség is atruhazasra keriil.

A Polgarmesteri Hivatalhoz — mint &nalldan miikddé és gazdalkodd koltségvetési
szervhez — tartozo oOnalléan mikodd koltségvetési szervek gazddlkodasi hataskoreit,
feladatait kiilon szabélyzatban szabalyoztuk.

1.1.1. Kételezettségvillalo
Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan Polgirmesteri Hivatal nevében a kotelezettséget
villalé szerv vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallalhat

kitelezettséget.

A Kkotelezettségvallalasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzo
Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettséget véllalé szervnél a

kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzo dltal kijel6lt személy, Molnar
Laszléné pénziigyi csoportvezetd irasban jogosult.



Az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan:

a) a gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv esetén - a d) pontban
meghatarozoit kivétellel - a 10. § (7) bekezdés b) pontjaban megjelslt személy,

b) az 52. § (6) bekezdése szerinti esetben az Snkorményzati hivatal gazdasagi vezettje,
ennek hidnydban a jegyz6 altal frasban kijelslt, az Onkormanyzati hivatal
alloményaba tartozé koztisztviseld,

irasban jogosult.

A kételezettségvallalds pénziigyi cllenjegyzésére vonatkozé kijelolést a jelen szabalyzat
2. szamu melléklete tartalmazza.

Az Avr. 55, § (3) bekezdése alapjdn a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsBoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel,
vagy legalabb kozépfokn iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendetkeznie.

O 1.1.3. Ervényesits

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat Spekkernd
Vagdalt Olga pénziigyi f6el6ads és Molnér LaszIéné pénziigyi csoportvezetd latja el,

Az drveényesitésre jogosult személyek kijelolését — az Avr. 55. § (2) bekezdésében
foglaltak alapjan — a jelen szabalyzat 3. szamt melléklete tartalmazza.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése, alapjan az
érvényesitésre jogosult személynek a felsdoktatasban szerzett pénzigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesités igazoldsra jogosult személyek

»j A Polgarmesteri Hivatalndl a teljesitésigazoldssal kapesolatos feladat és hatdskirok
. gyakorldsara az aldbbiak személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a szakmai Szakmai teljesftésigazolasra jogosult személy
teljesitésigazoldssal kapesolatos hatdskor kiterjed neve beosztasa
Gyamiigy, miivelddésiigy, oktatas Borondyné Nagy Anikd | aljegyzé
Szocialis és egészségiigy Lénai Bettina igazgatasi
eldado
anyakonyv, szabalysértés Csigb Kornél igazgatasi
eldado
Konkrét szakteriileteken kiviili kiadasok | Dr. Kiss Julianna jegyzo
a Korjegyzbségi feladatok tekintetében




Onkormanyzati jogalkotds szakfeladatai, | Szab6 Jozsef alpolgarmester
Osszeférhetetlenség, tavollét esetén

Onkormanyzati jogalkotds szakfeladat | Dr. Németh Kalman polgarmester
kiadésai polgérmester

A teljesités igazolasdra jogosult személyek jegyzé altali kijelolését — az Avr. 57. § (4)
bekezdésében foglaltak alapjan — a jelen szabalyzat 4. szamt melléklete tartalmazza.

1.1.5.Utalvdnyozo

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan Polgarmesteri Hivatalnal a
kotelezettséget vallalo szerv vezet§je vagy az dltala irasban felhatalmazott személy
jogosult utalvinyozasra.

Az utalvanyozisra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabélyzat 5. szamu melléklete
tartalmazza.
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1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvdntartisi szabdlyok

a.) Kitelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazoldsra irinyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzdtartozéja (Ptk. 685. §-dnak b.) pontja) vagy maga javara
latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a Kkotelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet

azonos a kotelezettségvillalisra, az wutalvinyozdsra jogosult és a
teljesitést igazolé személlyel

c.) A kotelezettségvéllalasra, az pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasra, az

() crvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél a 6.
szami melléklet szerinti nyilvantartdst kell naprakészen vezetni a az Avr. 60, § (3)
bekezdése alapjan.

A nyilvantartas vezetéséért Molnéar Laszl6né pénziigyi csoportvezets felels.
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1.2. Az operativ gazdalkoddsi jogkiort gyakorlok (kotelezettsegvallalo, pénziigyi

ellenjegyz0, utalvanyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalds

Az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontjdban lefrtak alapjan kotelezettségvallalasnak
mindsiil a kiaddsi eldirdnyzatok és az Aht. 20. § (1) bekezdése alapjan idegen
pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl
sz016, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

fgy kiilsndsen:
— a foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony létesitésére,
— szerzbdés megkotésére,
— koltségvetési tAmogatas biztositdsara

irdnyulo, szabalyszertien megtett jognyilatkozat

Kételezettséget vallalni — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — csak
pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irasban
lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan mnem sziikséges irdsbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— erteke a szazezer forintot nem éri el,

— peénziigyt szolgéltatdsok igénybevételéhez kapcsolodnak,

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell
annak nyilvintartisba vételérél, és a kotelezettségvallalas értékébsl — az Avr. 46. §-
aban foglaltakkal Osszhangban — a koltségvetési év €s az azt koveté évek szabad
eloiranyzatait terhel6 rész lekotésérdl.

A lekétést, valamint a nyilvantartast legalabb a kiemelt eldiranyzatok szintjén kell
végrehajtani. '

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
— akoételezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
— a kotelezettségvallalast  tanusitd  dokumentum  megnevezesét,
iktatoszamat, keltét,
— akotelezettségvallald nevét, a jogosult azonosito adatait,
— akotelezettségvallalas targyat,
— akotelezettségvallalas Osszegét,
— akdtelezettségek évek szerinti megoszlasat,
— akotelezettségek eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
~ akifizetési hataridéket, tovabba
— ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbol
szarmazd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
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fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattél
fugg.

Ha a fizetési kitelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az eldzd évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasdgi, tarsadalmi koriilmények kozdtt — az ésszerli gazdalkodas mellett —
redlis legmagasabb sszegli kitelezettséget kell feltételezni.

Ha a kotelezettségvillalasahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a kozbeszerzésekrol szolé 2011. évi CVIIL torvény
(Kbt) 12. § b) pontjadban vagy 14. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott
feltételeknek megfelelé szerz6dés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
kozbeszerzeési eljaras eredmeényeként megkotdtt szerzédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szémitott értekevel.

A kozbeszerzesi kotelezettség ald nem esd, hatarozatlan idére vallalt kitelezettség
értékét a koltségvetési évben és az azt kdvetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési
kotelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat excell szamitégépes programmal kell
folyamatosan, naprakészen vezetni.
A nyilvantartast Ori Csaba pénziigyi eléadé vezeti.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghiisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepld adatok mdédositasardl, torlésérdl, valamint
az Avr. 46. § szerint érintett évek szabad kiadasi eldirdnyzatai mddositasarol.

A kotelezettségvallalds nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
kiteles jelezni a jegyzté és a pénzigyi ellenjegyzé felé, ha valamelyik el6iranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekdtésre kertilt.

Annak érdekében, hogy az elGiranyzatok lekostottségét teljes korlien szamba lehessen
venni, a nem irasban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartiasaba. Ezért az ilyen kotelezettségvallalasokat
szoban jelezni kell a kitelezettségvallaldst nyilvantartd személy felé.

1.2.2. Penziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapesolodik.
Az Avr. 54. § (1) bekezdése alapjdn a pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi
ellenjegyzést megelézoen meg kell gydzédnie arrél, hogy
a) a sziikséges szabad elGiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy
megtervezett ¢s varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben el6irtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének err§l irasban tajékoztatni kell a jegyzdt és egyeb kotelezettségvallald

személyt.
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Ha a kételezettséget vallalé szerv vezetéje a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 kételes az utasitisnak eleget tenni €s az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljami.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa clott torténik.

A teljesités igazolas soran ellen6rizhetd okméanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok &sszegszerliségét,
— ellenszolgaltatast is magéban foglald kételezettsépgvallalas esetében — ha a

kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatds teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A Polgarmesteri Hivatalndl a kiaddsok teljesitésigazolasa mellett a bevételekre
vonatkozodan nem kell a teljesitést igazolni.

A teljesités igazolas
- aszamlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” bélyegz6 lenyomattal,
- a teljesités igazolasanak datumaval, €s
- a teljesités igazolasra jogosult személy alairasaval

torténik.

1.2.4. Ervényesités

A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellenérizni keli
— az dsszegszer(iséget, '
— a fedezet meglétét és azt, hogy
— a megel6z6 ligymenetben az Aht., az 4llamhaztartis szervezetei beszdmoldsi
és konyvvezetesi kotelezettségének sajatossagardl  szold, tdbbszdr
médositott 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet, tovabba az Avr., valamint
szervezetiink bels6 szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.
Amennyiben az érvényesitd az €rvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az
érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A
tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmény utalvanyozdsa elétt
torténik.
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Az érvényesitésnek tartalmaznia kell

az érvényesitésre utalé megjeldlést (érvényesitve),
az érvényesités datumat és
az érvényesito aldirasat.

1.2.5. Utalvinyozds

Utalvanyozni az érvényesitett okmdnyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel

lehet.

A — készpénzes fizetési mdd kivételével — kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyon fel kell tiintetni:

az ,utalvany” szot,

a koltségvetesi évet,

a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés idOpontjat, maodjat, osszegét, devizanemét,

a megterhelendo, ¢s a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,

az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

az utalvinyozo keltezéssel ellatott alairasat.

Szervezetimknél a 7. szami melléklet szerinti utalvinyt kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra rivezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmdnyon mar szerepld
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvényozni:

a termék értékesitésébdl, szolgaltatds nyhjtasabol - szamla, egyszerlsitett
szamla, szamlat helyettesitdé okirat, keészpénzatutalas alapjan — befolyd,
valamint a kézigazgatéasi hatésagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett milveletekkel kapcsolatban
a szamlavezetd altal felszamitott dfjakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat,

az eurépai unids forrash6l nyijtott tamogatisok jogszabaly szerinti
lebonyolitasi szamlardl torténd kifizetéseket és

a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténé
atutalds esetén — az épittetdi fedezetbiztositdsi szamlarél torténd
kifizetéseket.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek

2.1. Idokozi koltsegvetési jelentés

Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdélkoddsanak alakuldsarél - a koltségvetési
szerveket is magaban foglald - 1d6kozi ksltségvetdsi jelentést koteles osszeallitani.
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Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatirozottak szerint kell
Osszedllitani.

Az Onkormanyzati szintli id6koézi kéltségvetési jelentés osszedllitdsaért €s a Magyar
Allamkincstar Vas Megyei Igazgatosigdhoz, az éltala megjelslt hatdridére torténd
tovéabbitasaért Spekkerné Vagdalt Olga pénziigyi foeloado felelds.

2.2. Idokozi mérlegjelentés

Az Onkorményzat feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerveknek az eszkdzei és
forrdsai alakuldsardl negyedévenként, a fokényvi kivonat allomanyi szdmldinak
adataibdl, illetve az azt alatamasztdé nyilvantartasokbodl osszeallitott mérlegjelentést kell
készitenie az Avr. eléirasai szerint.

Az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honap 20. napjaig, a negyedik
qegyedévre vonatkozéan a targynegyedévet kbvetd év februar 15.napjaig kell a Magyar
Allamkincstar Vas Megyei Igazgatésidgihoz benyujtani.

A polgarmesteri hivatal id6kozi mérlegjelentésének $sszeallitidsaért, valamint annak, az
intézményi 1d6kézi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Vas Megyei
Igazgatosaga részére torténd tovabbitasaért Molnar Laszloné pénziigyi csoportvezetd
felels.

2.3. Beszamolasi kotelezettség

Az Allamhéztartds szervezetei beszdmolasi és kényvvezetési kotelezettségeirdl szolo,
tobbszor médositott 249/2000. (X11. 24.) Korm. rendelet 7. § alapjan az allamhaztartas
szervezeteinek (ideérve az elemi koliségvetés készitésére kotelezett dnalldan miksdo
kéltségvetési szerveket is) gazdalkodasukrdl éves és féléves elemi koltségvetési
beszamolot kell készitenitk.

Az éves és féléves elemi kéltségvetési beszamolo clkészitéséért Molnar Laszloné
pénziigyi csoportvezetd felelds. :

A gazdalkodasi szabalyzat 2012. januar 1- t8l 1ép hatdlyba, a korabban (2010. oktéber 4-

t6l) érvényben volt gazdalkodasi szabélyzat ett6] az id6ponttol hatalyat veszti.

Répcelak, 2012. marcius 16.

...............................

Molnar Laszléné
jegyzd csoportvezetd




Polgarmesteri Hivatal 1.sz. melléklet

FELHATALMAZAS
Borondyné Nagy Aniko

aljegyzé
részére

Az Aallamhaztartasrél szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan hatarozatlan idore
-~ felhatalmazom Ont
@
hogy a Polgarmesteri Hivatal nevében, a kiltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon.
A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsara valo felhatalmazas tavollétem, illetve

Osszeférhetetlenség esetére terjed ki.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

- NYILATKOZAT
)

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

Boérondyne Nagy Aniké
aljegyz0
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Polgirmesteri Hivatal 1.sz. melléklet

FELHATALMAZAS
Dr. Németh Kéalman

polgirmester
részére

Az &llamhéztartasré]l sz6l6 torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan hatérozatlan idére
felhatalmazom Ont
hogy a Polgdrmesteri Hivatal neveében, a kéltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon.
A kotelezettségvallalsi jogkdr gyakorlaséra vald felhatalmazas tavollétem, illetve

Osszeférhetetlenség esetére terjed ki.

Datum: Répcelak, 2012. mércius 16.

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallaldsi jogkdr gyakorlaséra vonatkozd felhatalmazést tudomdsul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16. {l& éﬁo (\
Lolie e

..............................

Dr. Németh Kdlmén
polgarmester
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Polgarmesteri Hivatal
2. sz. melléklet

KIJELOLLS
Molndr Ldszloné
Ppénziigyi csoportvezetd
részére
Az dllamhéztartasrol sz0l6 tdrvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan hatdrozatlan idére
kijelélom Ont

a Polgirmesteri Hivatal koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenj egyzésére,.

Déatum: Répcelak, 2012. marcius 16.

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldséra vonatkozd kijel6lést tudomdasul veszem, az

arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Détum: Répeelak, 2012. marcius 16.
L d, |

Molnar Laszloné
pénziigyi csoportvezetd
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Polgarmesteri Hivatal 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Spekkerné Vagdalt Olga
pénziigyi foeldado
részére

Az allamhéztartasrél sz4lo torvény végrehajtasarél sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatdrozatlan idére

kijelélém Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: Répeelak, 2012. mércius 16.

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsira vonatkozd kijeldlést tudomdsul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: Répcelak, 2012. méarcius 16.

..............................

Spekketné Vagdalt Olga
pénziigyi féeldado
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Polgarmesteri Hivatal 3. sz. melléklet

KIJELOLES
Molnar Laszloné
pénziigyi csoportvezetd
részére

Az allamhaztartdsré]l szoloé térvény végrehajtisarol szélé 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re

kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

VY (IR
Dr. Kiss Jylianna
jegyz6

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsira vonatkozo kijeldlést tudomésul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelGsséget megismertem.

Détum: Répcelak, 2012. marcius 16.

sy

Molnar Lészloné
pénzligyi csoportvezeto
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Polgarmesteri Hivatal 4, sz. melléklet

KIJELOLES

Bérondyné Nagy Aniko
aljegyzd

részére
Az allamhéztartasrél szélé torvény végrehajtisardl sz616 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjin hatarozatlan idére

kijelélom Ont teljesités igazolasdra jogosult személynek.
A teljesités igazolasara val6 kijelslés:

gyamiigy, kozmiivelddés, oktatas teriileteire
terjed ki.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozd kijelélést tudomésul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: Répcelak, 2012. méarcius 16.
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Polgarmesteri Hivatal 4. sz. melléklet

KIJELOLES

Lonai Bettina
igazgatdsi eléado
részére

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan hatarozatlan idore
kijel5lém Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.
C-) A teljesités igazolasara valo kijeldlés:

szocialis és egészsegiigyi feladatok terlileteire
terjed ki.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

Dr. Kiss Jul
Jegyzb
NYILATKOZAT
(3 A teljesités igazoldsra vonatkozd kijeldlést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd

feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

Loénai Bettina
igazgatasi eldado
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Polgarmesteri Hivatal 4. sz. melléklet

KIJELOLES

Mérgesné Stampf Ildiko

miiszaki csoportvezetd
részére

Az allamhaztartasrol sz6lé térvény végrehajtisardl sz6ldé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan hatarozatlan idére
kijelolom Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:
beruhazasok, ¢pitestigy, EU-s projektek (megblzott bonyolitd, miiszaki ellendér hianyaban)

teriileteire
terjed ki.

Datum: Répceelak, 2012. marcius 16.

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felel§sséget megismertem.

Datum: Répcelak, 2012. mércius 16.

Meérgesné
miiszaki csoportvezetd
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Polgarmesteri Hivatal 4, sz. melléklet

KIJELOLES

Dombi Sdandor

miiszaki eloado
részére

Az Allamhdaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan hatarozatlan idore
kijel5lom Ont teljesités igazoldsira jogosult személynek.
Q A teljesités igazoldsara valo kijelélés:

Feladatkdrébe tartozé beruhazis, epitésiigy teriileteire
terjed ki.

Déatum: Répcelak, 2012. marcius 16.

NYILATKOZAT

J A teljesités igazolasra vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

/Z,___

Dombi Sandor
miiszaki eléado

18



Polgarmesteri Hivatal 4, sz. melléklet

KIJELOLES

Nagy Anita
miiszaki eloado
részére

Az dllamhaztartasrol sz6ld térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan hatrozatlan idére

O kijel6l6m Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara vald kijeldlés:

Feladatkorébe tartozo beruhazas, épitéstigy tertileteire
terjed ki. :

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

. NYILATKOZAT
®

A teljesités igazolasra vonatkozd kijel6lést tudomdasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem. '

Déatum: Répcelak, 2012. marcius 16.

............................

Nagy Anita
miiszaki el6adod
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Polgarmesteri Hivatal 4, sz. melléklet

KIJELOLES

Csigo Kornél
igazgatadsi eloado
részére

Az allamhaztartasré] szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan hatarozatlan idére

kijelolom Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:

anyakonyv, szabalysértési feladatok teriileteire
terjed ki.

Détum: Répcelak, 2012. mércius 16.

NYILATKOZAT
A teljesités igazolasra vonatkozé kijel6lést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd

feladatokat ¢s felelosséget megismertem.

Datum: Répcelak, 2012. mércius 16.

l
%ﬁ”\i .........
igd Kornél

igazgatast eléado
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Polgarmesteri Hivatal 4. sz. melléklet

KIJELOLES

Dr. Németh Kalman

polgarmester
részére

Az allamhaztartasrél szl térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan hatérozatlan id6re

g .0
\) kijelolom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:
onkormanyzati jogalkotas teriileteire
terjed ki.
Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.
CD NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat €s feleldsséget megismertem.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

Dr. Németh Kélman
polgarmester
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Polgdarmesteri Hivatal 5. sz. melléklet

KIJELOLES

Borondyné Nagy Aniko
aljegyz6

részére

- ‘ Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
O rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan hatarozatlan idére
kijel5lom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara, tavollétem, illetve dsszeférhetetlenség esetére.

Déatum: Répcelak, 2012. marcius 16.

jegyz6

\
N

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkér gyakorlasira vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: Répcelak, 20125. marcius 16.

Bérﬁn&é Nagy Aniko
aljegyz6
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Polgdrmesteri Hivatal 5. sz. melléklet

KIJELOLES

Dr. Németh Kalman

polgarmester
részere

Az dllamhaztartasrol szold térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan hatérozatlan idére
kijelolom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara, tivollétem, illetve osszeférhetetlenség esetére.

Datum: Répcelak, 2012. marcius 16.

jegyzb

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: Répcelak, 20125. marcius 16.

..... ot

Dr. Németh Kalman
polgarmester
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6. szamu melléklet

Nyilvantartas

a kotelezettségvallalisra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre,

az érvényesitésre, valamint a teljesités igazolasra jogosult személyekrdl és alairas mintajukrél

Hataskor Jogosultsig
Név Beosztas Hataskor m%wwwﬂmﬁnmw Kezdete Megsziinése
Dr. Kiss Julianna jegyzo kotelezettségvallalas 2012. januar 1.
utalvinyozas,
teljesités igazolasa | —
Borondyné Nagy Aniké aljegyzo kitelezettségvallalas \ 2012, januar 1.
utalvanyozas,
teljesités igazolisa
Dr. Németh Kdlm:in polgarmester kitelezettségvallalas ?C@g Q% 2012. januar 1.
utalvanyozas,
teljesités igazolasa
Szabé Jézsef alpolgirmester | kitelezettségvillalds 2012. januar 1.
utalvinyozas,
teljesités igazolasa
Molnar Lasziéné pénziigyi pénziigyi / \%@ QF/ 2012, januar 1.
csoportvezetd ellenjegyzés, b A
érvényesités f
Spekkerné Vagdalt Olga pénziigyi foel6ado érvényesités mz r\?& ﬁt(/ 2012, januar 1.
Loénai Bettina igazgatasi elfadé teljesitést igazol6 k . @ Lk 2012, januar 1.
o -
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7. sz. melléklet
Polgarmesteri Hivatal Bankszamlakivonat szama: .....c.ceceeeiuenes
9653. Répcelak, Bartok Béla utca 38. Banknaplé szama: 321
ERVENYESITO LAP ES UTALVANYRENDELET
I. ERVENYESITES

A kifizetés / befizetés érvényesitve: ... cceeve v veeenesee s Ft=tal,

Elszamolandd az aldbbiak szerint:

| Szervezet I Szakfeladat | Fékényvi szdm | Tartozik | kévetel

Ervényesités datuma: Répeelak, 2012 ....................

Naplohivatkozas:........coceeiiiiiiiiniiieienae,
Ervényesitd
Il. UTALVANY Kotelezettségvallalas sorszama: ...

Koltségvetési év: 2012.

A befizetés / kifizetés jogcime:

A fizetés id6pontja: 2012........cevveernenne.

A fizetés modja: atutalas / inkasszo / kp

A fizetés BSSZEEE.  wivvrrereeenreerereerse s A fizetés devizaneme: HUF / ...........
A kedvezményezett / befizetf MeENEVEZESE: ... ettt s e s na nna b sens
PEnzforgalmi SZAMIA SZAMA: ..o reerecer e e st e serasses ssreasseeserserassensvasvevsarers s

A Megterhelendd / Jovéirandé pénzforgalmi szdmla szdma:

Répcelak Varos Onkormanyzat Képvisel&testiiletének Polgdrmesteri Hivatala
Fizetési szamla
Szamlaszama: 72600115-15000666

utalvanyozé ellenjegyzé
keltezéssel elldtott aldirdsa keltezéssel ellatott alairasa
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Megismerési nyilatkozat

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv gazddlkodési szabalyzatdban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok

betartatni.

Feladat,

!

Név - Déatum Alairas
hat4skor
Dr. Kiss Julianna kotelezettségvallalo, | 2012. .
utalvanyozo, marcius 16. N g
teljesitést igazolo
Bérondyné Nagy Aniké kételezettségvallald, | 2012.
utalvanyozo, marcius 16. 94
teljesitést igazold
Dr. Németh Kalmén kotelezettségvallals, | 2012. i L
utalvanyozo, marcius 16.
teljesitést igazold
kételezettségvallalo, | 2012.
Szabé Jozsef utalvanyozo, mirius 16. |~ %
teljesitést igazold /
Molnar Laszloné pénziigyi 2012,
ellenjegyz, mércius 16, M
érvényesitd
Spekkerné Vagdalt Olga érvényesitd 2012.
mércius 16. | A~ \
Lénai Bettina teljesitést igazold 2012. J :
marcius 16. A—“"‘jp M““”—
Meérgesné Stampf Idiké teljesitést igazold 2012.
marcius 16. HQ-\/
Dombi Séndor teljesitést igazolé | 2012. / '
méroius 16. e
Nagy Anita teljesitést igazold 2012.
maércius 16. K'Lﬂ M‘,
Csig6 Kornél teljesitést igazold 2012, ) / ]
mércius 16. a“\f Vo
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