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KOTELEZETTSEGVALLALASOK
NYILVANTARTASANAK SZABALYZATA

ALTALANOS RESZ

JOGSZABALYI MEGALAPOZAS:

Az 3llamhéztartds gazdalkod4sanak alapelvei szellemében', melyet az &llamhaztartasrél
sz6l6 1992, évi XXXVIIL. torvény hatiroz meg, a koltségvetési gazdalkodéds a bevételi
eldirdnyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elbiranyzatok felhasznalisanak
jogosultsagat foglalja magaban. Lerdgziti, hogy fizetési kotelezettség a jovahagyott ki-
adasi eldiranyzatok mértékéig - a sajit bevételek teljesiilési iitemére figyelemmel -
vallalhat6, és kifizetések is ezen dsszeghatirig rendelhetdk el. A kiadasi eléirdanyzat
tehat egy felsd korlat. Teljesen logikus, hogy eredéen kell egy olyan nyilvantarts, amely
folyamatosan mutatja, hogy mennyi még a rendelkezésre 4116 szabad keret.

A targyalt nyilvantartdsok vezetésének sziikségességét ¢ torvény 100/B § (4) bekezdésé-
ben foglaltak is megalapozzdk, mely szerint, ,, (4) 4 kotelezettségvdllalds eldtt meg kell
gydzodni arrol, hogy a jovahagyott koliségvetés (koltségvetési keret) fel nem haszndlt és
le nem kotott része biztositia-e a fedezetet.”

A 103. § értelmében a ,,(1) Az dllamhdztartds alrendszereiben a kincstdr és a kbltségve-
tés végrehajtasaért felelds szerv kiteles a kiltségvetés végrehajtdsa sordn a kdltségvetési
cimek, illetdleg koliségvetési szervek, alapok jovihagyott eldirdnyzatainak és azok telje-
stilésének alakuldasat folyamatosan nyilvaniartani,

(2) Az (1) bekezdésben foglalt nyilvantartdsi kitelezettség jogszabdlyban szabdlyozott
modon kiterjed a kiaddsi elGirdnyzatokat terheld kitelezettségvallaldsok és a bevételi eld-
irdnyzatok teljesitését elérejelz - a teljesiilés varhato iddpontia szerint régzitett - bevéte-
li eldirdsok folyamatos nyilvantartdsdra.”

' Az Aht. 12. § (1) A koltségvetés végrehajtasa sordn az 4llamhaztartas alrendszereiben targyévi
fizetési kotelezettség a jovahagyott kiaddsi eléirdnyzatok mértékéig - a sajat bevételek teljesiilési
iitemére figyelemmel - véllalhato, és kifizetések - kivéve a jogszabdlyon, birdsagi, illetve kdzigaz-
gatdsi jogerds hatdrozaton alapulé kotelezettségeket és jarandosagokat, tovabbd a 12. § (4) bekez-
désében meghatarozott kiadasokat - is ezen dsszeghatdarig rendelheték el (utalvanyozas).

(2) Az édllamhaztartis alrendszereiben a kéltségvetési gazdalkodas - torvény eltérd rendelkezése
hianyaban - a bevételi eldiranyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi el8iranyzatok fel-
hasznalasanak jogosultsdgat foglalja magdban. A kiadasi eldiranyzat nem jar felhasznalasi kétele-
zettséggel.

(3) A bevételi elbiranyzatok elBiranyzat-médositas nélkiil is tilteljesitheték, ha a bevételekre vo-
natkozé jogszabalyi elbirdsok év kizben nem valtoznak. Ellenkezd esetben az elSirdnyzatokat az
arra jogosultnak médositania kell. A bevételek tervezett6l valo elmaraddsa esetén e Srvényben
foglaltak szerint kell eljarni.

(6) A bevételi eldiranyzatok elmaraddsa esetén, illetve mas kiadasi elbiranyzatok novelésének for-
rasaként a kiadasi elbirdnyzatok jogszabalyi elSirdsok alapjan csékkenthetdk, zarolhatdk, illetve
torslhetdk.




A Kkoltségvetési gazdalkodas biztonsaginak alapvetd eleme a kotelezettségvillalas és
az utalvanyozis. Nem véletlen, hogy ezeket a vonatkozd jogszabalyok a kéltségvetési
szerv vezetdjének hatiskorébe utaltak. Hasonld elem az ellenjegyzési jog is, mint a mun-
kafolyamatba épitett egyik legfontosabb ellendrzési’feladat.

Az Amr. 74. § (1) illetve a 79. § (2)* bekezdése értelmében alapvetd szerepe van az el-
lenjegyzésnek, s az ellenjegyz6 csak akkor tud jogszabilyszeriien eljarni, ha az e joganak
gyakorldsdhoz a mindenkori fedezet rendelkezésre allasarol meg tud gydzddni, Errdl a
kételezettségvallalas nyilvantartasabol tud meggy6zddni. Abbél eredéen, hogy az ellen-
jegyzés az elsddleges, a szabalytalan kifizetésekért minden felelisség az ellenjegyzot
terheli.

A kitelezettségvillalasok nyilvantartisdval szemben timasztott kivetelményeket az
Amr, 75. §-a hatdrozza meg, melyeket a nyilvantartas kialakitdsa soran érvényesiteni
kell, bar a kitelezettségvillalé nevének, illetve a kifizetés jogosultjainak szerepelteté-
sének érdemi jelentdsége nincs, mivel ezeket a gazdalkodasi jogkorok szabalyzata alap-
jan a FEUVE keretében kell ellenérizni, az ott szabalyozottaknak megfeleléen dokumen-
talni.

A nyilvéntartas akkor ad valds képet a mindenkor rendelkezésre 4116 fedezetrdl, ha abban
minden pénzmozgas megjelenik fiiggetleniil attdl, hogy az Amr. 72. § (11)* illetve (12)°
bekezdései lehetdvé teszik az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasok mellézosét.

2 Az Ant, 121. § (1) ,,... A koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan szabélyzatokat kiadni, fo-
lyamatokat kialakitani és miikadtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo
forrdsok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasit. A
FEUVE, mint a kontrolltevékenység része, magaban foglalja:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a kltségvetési tervezés, a kite-
lezettségvallalasok, a szerzidések, a kifizetések, a szabalytalansag miatti visszafizettetések doku-
mentumait is),

b) az elbzetes és utolagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabalyszeriiségi és
szabalyozottsagi szempontbo! torténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését,...”

A3) A FEUVE-nek biztositania kell, hogy

a) a kéltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja dsszhangban legyen a szabalyszerii-
ség, szabalyozottsdg és megbizhatd gazdalkodas elveivel;

b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljén sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznilisra;

¢) megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv mii-
kadésével kapesolatosan;”

5 A kotelezettségvallalas - kiilén jogszabilyban meghatarozott ésa 72, § (11)-(12) bekezdése sze-
rmn kivétellel - kizarolag ellenjegyzés utdn, irasban tdrténhet.”

* Az utalvany ellenjegyzése soran a 74. §-ban foglaltak megfelelé alkalmazisaval kell eljami...
5 Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalds a gazdasagi eseményenként szdzezer forintot el
nem ¢érd kifizetések, a cséd-, felszamolasi és végelszamolasi eljirashoz kapesoladd birdsagi re-
gisztracids dijak kifizetése, tovabba a pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolédé kiada-
sok esetében, Ennek rendjét a kotelezettséget vallald szerv belsé szabalyzatiban régziteni kell.”

% (12) Kincstari koron kiviili természetes és jogi személyekkel, jogi személyiség nélkiili egyéb
szervezetekkel szemben fennélls kotelezettségek kiildn irasbeli kotelezettségvallalas és ellenjegy-
zés nélkiil is teljesithetdek, ha a kotelezettség jogosultsagi feltételeit, annak Ssszegét vagy az sz-
szeg megillapitAsinak mddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kételezettségét jogszabaly,
nemzetkozi szervezetben vald tagsagi viszony, illetve jogerds birdsagi, hatésagi dontés teljes ko-
riien meghatérozza igy kii]ﬁniisen a normativ és normativjellegﬁ hozzéjérulésok nemzetkozi ké-
valamint az adoméinyozott dijakhoz, klmntetesekhez kapcsolodo pénzbeli juttatisok eseteben
azonban e rendeletnek a kotelezettségvallaldsok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, az utal-
vany ellenjegyzése) és nyilvantartisara vonatkozd szabalyait ilyen esetben is alkalmazni kell.”




2.1,

2.2

2.3.

ALKALMAZAS A MINDENNAPOK GYAKORLATABAN

Sajatossagok

Sajatos tény, hogy a gazdasagi eseményenként 100 000 forintot el nem éré kifizetések
esetében nem kell elézetesen irasba foglalni a kételezettségvallaldst. Ebben az esetben a
kifizetéssel egyidejiileg kell a kotelezettségvallalast a jelen szabalyzattal elrendelt nyil-
vantartisba bejegyezni. Ebben az esetben a gazdasigi esemény dokumentumara raveze-
tésre keriil, hogy A kifizetés szébeli kitelezettségvillalas (rendelkezés) alapjan tor-
tént. Ezt annak a személynek kell szignalnia, aki a Gazdalkodasi Jogkérok Szabalyzata-
ban kotelezettségvalialasra fel van hatalmazva.

Az Amr. 75. § (2), (3)*bekezdéseiben foglaltak is sajatos jelentdséggel birnak, viszont
nagyon egyértelmiien el kell kiildniteni a targyévi, illetve a kivetkezd év, évek kihati-
sat, mert ellenkezd esetben az egész nyilvantartds értelmetlenné, megbizhatatlanni
valhat.

Altalanos eléirasok

A mindennapok gyakorlatdban, a gazdalkoddsban, a fedezeti Gsszeg megléte terén alapve-
toen a kotelezettségvallalisok a meghatirozdak.

A bevételi eldirasok (a ténylegesen megallapitott befizetési kitelezettségek) vonatkoza-
saban nem ilyen egyértelmii a helyzet. Be nem folyt bevételt nem lehet elkdlteni akkor
sem, ha az a nyilvantartasokban el vannak irva. EbbSl ered6en a bevételi eldiras mellett
a pénziigyi teljesitésre is figyelemmel kell lenni,

A Kkotelezettségvallalas kereteit a mindenkori kéltségvetési rendeletek adjdk, mivel az
ezekben szerepld kiemelt kiadasi eldiranyzatokat kell betartani, azokat nem lehet tvl-
Iépni. A tillépések esetén munkajogi felelsség terheli azokat a személyeket, akik a
konkrét kitelezettségvallalasi korben az eléirdnyzatok, a kitelezettségvallalasok, illetve a
teljesiilés adatainak helyességéért felelésként meg vannak nevezve.

Kiemelt elgiranyzat az Aht-ban, illetve az Amr-ben meghatarozottakon tiil minden
olyan eléiranyzat, amelyet a képviselé testiilet a kéltségvetési rendeletében elfoga-
dott, meghatarozott.

Az alkalmazandé nyilvantartisi rendszer

A nyilvantartas vezetése az Excel elnevezésl adatbazis-kezeld rendszerben kialakitott,
vasarolt szdmitégépes nyilvantartas keretében torténik,

7 A kitelezettségvallalas értékének meghatarozasihoz szémba kell venni a vllalni tervezett kote-
lezettségbol adddd valamennyi fizetési kételezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fize-
tési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fiigg.”

¥ ...2 kotelezettségvallalas értékeként meghatérozott Ssszegbél a trgyévet, valamint az azt kove-
t6 harom évet terheld Gsszegeket kell Ssszevetni a tirgyévi koltségvetés eldirdnyzatait, valamint -
amennyiben az ismert - az azt kbvetd évek koltségvetési keretszamait az dsszevetés iddpontjdig
ismert adatok alapjan terheld kdtelezettségek mértékével.”




3.1.

A rendszer dokumentacios rendszere a mellékelt CD lemez, illetve az aldbbi rendelkezé-
seknek megfelelden kinyomtatott, papir alapon csatolt mellékletek.

Alkalmazandék:

A [beveldir] nevii kdnyvtarban talalhato file-ok, figyelemmel az ltaldnos részben foglal-
takra.

A [kotvall] konyvtér, [pii_telj el] alkényvtarakban szerepld file-ok (figyelemmel azok
sajatosségaira), pl: a beruhazasok vonatkozasaban, illetve a részletezd kimutatasokra.

A [feladasok] nevii alkdnyvtarban (100 000 Ft alatti kifizetések) szerepl$ file.

RESZLETES ELOIRASOK

ALAPELVEK

Bevételeknél

Az dnkorményzat bevételei dontd tébbségiikben az allami kdltségvetésbdl kdzvetlentil -
hozzajéruldsok, tamogatasok -, attételesen - megosztott bevételek - illetve teljesitmény-
aranyosan - cél- cimzett tdimogatdsok - de jogszabaly alapjan kiszimithatoan realizaléd-
nak. Kéltségvetési szervek vonatkozasédban ugyanezek érvényes az intézményfinansziro-
zasokra is, ezért ezek varhato teljesiilésérél, érkezésérs] nem indokolt analitikét vezetni.

Az intézményi bevételek szintén Gtemesen, nagy pontossiggal kiszdmithatéan érkeznek,
részaranyuk altaldban csekély az &sszvolumenhez viszonyitva, ezért a kdltség-haszon el-
vére alapozva nem kell ezekre vonatkozdan analitikat vezetni.

A helyi adébevételekkel kapesolatosan az adokdnyvelés részeként rendelkezésre allnak
azok az informacidk melyek alapjan a bevételi eléiranyzatok alakulasa figyelemmel ki-
sérhetd.

Ertelemszer(ien az olyan bevételekre kell kialakitani az eléirasok nyilvantartasi rendsze-
rét, melyek egyedi dontések, sajat belsé tevékenységek eredményeként realizdlédnak. A
koltség-haszon elvére alapozva ezekre is csak akkor kell a nyilvantartist vezetni, ameny-
nyiben 20 %-ot meghaladé részarinyt képviselnek az Onkorméanyzat bevételeinek foosz-
szegen beliil, illetve sok tételes a bevétel, s egy-egy tétel kiesése is jelentds, 10-ot elérd

r

mértékben van kihatassal a bevétel f60sszegére.

Azoknal a bevételeknél, amelyeknél figyelemmel az eléz6ekre, nem kell a kitlon nyilvan-
tartast vezetni, a bevételi eldiranyzat iddaranyos része képezi a bevételi eldirast, a tényle-
ges befizetés pedig a teljesiilést. Ezeknél a bevételeknél a fokonyvi kényvelés eldiranyza-
ti, illetve teljesitési adatai adjak azt az informacidt, ami az esetleges bevételi kiesést jelzi,
melynek alakuldsdra a kételezettségvéllaldsok esetén sziikség szerint figyelemmel kell
lenni.




3.2

3.2.1.

3.2.2,

3.2.2.1.

Kiadasoknal
Altalinos szabilyok

Ev elején fel kell vezetni az elézb évi athizédéasokat, biztositva ezzel a folyamatossagot,

melynek fedezete az el6z6 évi pénzmaradvanyban kell hogy rendelkezésre alljon.

Az 100 000 Ft alatti kifizetéseknél (périztar, bankszdmla) a klassziKus kételezettségvalla-
las nem értelmezhetd. Ezekben az esetekben a kitelezettségvallalds és a teljesiilés (a ki-
fizetés) egyszerre jelentkezik.

Ezeknél a feladasok cimszé alatt egy el6gyiijtést, rendszerezést kell érteni, amely alapjan
a munka egyszeriisithetd, meggyorsithatd. A feladasokat havonta, a hé utolsé napi fordu-
l6napjéval kell elkésziteni, a fordulénapot kovet$ ho 5-ig kell régziteni a kételezettség-
vallalasok nyilvantartisaban,

Az irasban tortént kotelezettségvallalasokat idérendi sorrendben kell felvezetni a megfe-
leld nyilvantartdson, figyelemmel a megrendeld sajatossigaira (részletszallit4s).

Biztos{tani kell, hogy a két eljaras maradéktalanul elkiiloniiljon egymdstdl, dtfedések dup-
la felvezetések ne torténhessenek.

Ev végén az Excel adta lehetéségek felhasznédlasdval ki kell munkélni a nem teljesitett
(sorba-rendezés, gyiijtés, stb.) kotelezettségvallalasok clkiilonitését, kezelést, azt hogy az
athiizodo tételek egyértelmilen megallapithatok legyenek.

Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas a cs6d-, felszamolasi és végelszamolasi elja-
rashoz kapcsolodd birdsagi regisztracids dijak kifizetése, tovabba a pénziigyi szolgéltata-
sok igénybevételéhez kapesolods kiaddsok esetében sem.

Speciilis szabilyok

A személyi jellegii kiadasok:

Meg kell jeleniteni a személyi juttatdsok éves Gsszegét illetve annak 1/12-edét havi kéte-
lezettségvallalasaként, a szallitéi illetve pénziigyi teljesitést a MAK konyvelési értesitdje
alapjan rogziteni. Ez azonban csak arra jo, hogy az érintettek folyamatosan lassak e ki-
adasok alakulasat, a részleteket elkiildniilt operativ nyilvantartdsokban (l1étszam és bér-
nyilvantartas, nem rendszeres kifizetések nyilvantartisaban, kell dokumentalni.

Kapcsolatot kell teremteni a 1étszdm és bérnyilvantartissal (Rendszeres kifizetések), an-
nak valtozisaval (atsorolds, létszammozgas és kihatésa, stb.) illetve az abban nem szerep-
16 eseti (Nem rendszeres kifizetések) tételek nyilvantartasaval.

Az un. +részl_mod kifejezéssel jelélt file-oknal:

A létszAm és bérnyilvantartasokkal egyezo kotelezettségvallalisok folyamatosan keriilnek
be a rendszerbe, mig a nem rendszeres kifizetéseket terheld kotelezettségvalialisok a
részletez6 munkafiizetben szerepelnek tételesen. A kdnyvelési értesiték alapjan a szallitoi
illetve pénziigyi teljesitések egy Ssszegben jelennek meg a Személyi juttatdsok munka-
fiizetben. Igy e munkafiizet teljes egészében mutatja az el8irdnyzatot, az rendelkezésre 4l-
16 szabad keretet, kételezettségvallaldsokat, a szakmai illetve a pénziigyi teljesitéseket.
Elkiiloniilten, a részletezésben a Nem rendszeres munkafiizet csak a vonatkozd eldirany-
zatokat, a mindenkor rendelkezésre 4116 szabad keretet az ennek terhére vallalt kételezett-
ségeket tartalmazza tételesen. Meg kell jeleniteni benne a szallitoi teljesitéseket is, hogy
¢értelmezhetd legyenek az esetleges korrekcios tényez6k azonban a szallitéi teljesités a
Személyi juttatdsok munkafiizetben szereplé adatokat nem befolyasolja.




3.2.2.2.

3.2.2.3.

3.2.24.

Munkaadot terheld jarulékok:

A tervezett teljes eldirdnyzatot lekotstinek kell tekinteni, csak teljesitéseket rogziteni, a
MAK konyvelési értesitdje alapjan, mivel ennek alakulasa alapvetSen a személyi juttata-
sok tiikrében realizalodok,

Dologi, illetve egyéb kiad4sok:

Azon fedezeti Gsszegeknél ahol a szerz6dés, illetve a teljesités folyamatos, idéaranyos
(koziizemi szolgaltatasok) ott a teljes évi tervezett Gsszeget idéaranyosan kell feladni, fi-
gyelemmel a teljesités sajatossagaira, Pl gaz- fiitési szezon - mig a teljesitést a megérke-
z6 szdmlak alapjan kell felvezetni. Ezeknél gyiijtékodok kijelslése szitkséges, pl. 1-es az
dramdij, 2-es a gdzdij, 3-as a vizdij, stb. hogy a kételezettségvallalasi, és a teljesitési ada-
tok szinkronba hozhatok legyenek.

Az ezen kiviili tételeket vagy az irdsos kotelezettségvallaldsok, illetve az ezen kiviilieknél
a feladasok alapjan kell felvezetni a megfeleld nyilvantartasba.

Olyan esetben, amikor valamely megrendelés teljesitése nem torténik meg maradéktala-
nul, az egyszeriibb kezelés érdekében, a nem teljesitett megrendeléseket alapesetben stor-
noézni kell, s Gj megrendeldt célszerii kiallitani. Ellenkezd esetben a késébbi teljesités
megrendelés nélkiil torténik, a megrendelés és a teljesités nehezen, csak kiilén gyiijto-
kéddal oldhat6 meg, vagy a storndzast az utdlagos teljesités alkalmaval kell végrehajtani.

Beruhizisok esetében, amikor a létesitmény tébb év alatt valésul meg;

Az ilyen beruhdzéasok kezelésére vonatkozodan elméletileg két varidcid allhat rendelkezés-
re, ami abban nyilvanul meg, hogy a targyévi koltségvetés eredeti el6iranyzatai kdzott
megjelennek-e az elzd évi pénzmaradvany adatai. E sajatossagot értelemszertien kell ke-
zelni az éves kotelezettségvallalasokban.

A targyévi eldirdnyzatokon til biztositani kell, hogy a teljes bekeriilési koltség megjelen-
jen, mint a kételezettségvallalds felsé hatara. Ezt az eléirdnyzati, fedezeti adatok kozétt
kell megjeleniteni. Targyévi eléiranyzatok mellett a korabbi idészakok, illetve a kévetke-
z0 id6szakok elbiranyzatait is meg kell jeleniteni a kotelezettségvallaldsban. E tételek fel-
vezetése utdn kotelezettségvillalas felsé hatdraként az az sszeg jelenik meg, amivel
szembe kell allitani a tényleges kotelezettségvallalas Gsszegét. Amennyiben a tirgyévben
a beruhazas teljes bekeriilési kéltsége, fedezeti dsszege modosul, azt, mint tirgyévi vilio-
zast (eldiranyzat-mddositast) a mdédositdé rendelet szdmra vald hivatkozéssal kell felve-
zetni. Hasonloan kell eljarni abban az esetben is, ha a kévetd id6szakok elbiranyzataiban
kovetkeznek be valtozasok. A rendelkezésre all6 utolsé el6tti sorokban kell megjeleniteni
a kovetkezo idoszakokra, évekre iitemezett elGiranyzati 9sszegeket, illetve azok targyévi
valtozisait.

A tényadatok vonatkozisdban is biztositani kell a teljeskériiséget, a megfeleld konzisz-
tencia érdekében. Ebb6] eredben a korabbi iddszakok tényadatait teljeskériien fel kell je-
gyezni az athtizdo tételek kozott., Ezt ugy kell megoldani, hogy az elsé sorban régziteni
kell a korabbi idészakokban villalt, és teljesiilt kételezettségvallalasok Ssszegét, illetve az
erre teljesitett kifizetéseket. A korabbi id6szakban esedékes, de nem teljestilt kitelezett-
ségvallalds (résszamla, szakaszszadmla) adatait az eredeti datummal, kell a targyévet ter-
helé kotelezettségvallalasok kozstt megjeleniteni.

Az ilyen beruhdzéasokra a kétv.szall.piit.xls file-ban szerepl$ formatumot kell alkalmazni.
Az ¢ formédban vezetett nyilvantartasok teljeskériien mutatjak a pénziigyi teljesitést is, igy
a folyamatban 1év6 beruhazasok pénziigyi analitikus nyilvantartasat is biztositjak.




4.1.

4.2,

EGYEZOSEGI KOVETELMENYEK

A rendszer akkor miikddik megbizhatéan, ha - hasonléan mas szamviteli egyezdségek-
hez, Gigymint analitika, a fokonyvi kényveléssel - a megfeleld fokonyvi szdmlakkal meg-
teremthet$ az egyezdség. Ez annyiban tobb egy egyszeril analitikanal, hogy itt két f5-
konyvi - eldirdnyzat illetve teljesités - szamla kozitt kell egy szoros kapesolatot megte-
remteni.

Természetes tény, hogy az éves koltségvetési rendeletek, az elemi koliségvetések, a £6-
kényvi kényvelés szervezetének, az évkozi, éves elemi beszdmoldknak, dnkormanyzati
zarszamadasi rendeleteknek meg kell egyezniiik egymassal. A kételezettségvallalds-
nyilvantartas jellegéb6l eredéen kapesolatot teremt az eléirnyzat, illetve a tényleges kifi-
zetések kozotti kdztes idbszak eseményeivel, azaz rogziti az eléiranyzat terhére vallalt
kotelezettségeket, a szallitoi teljesitéseket, annak bizonylatoldsan keresztiil keriilhet sor a
pénziigyi teljesitésre.

Eldiranyzati szinten

Eléiranyzati szinten az egyezbség kdzvetlen, mivel az itt rogzitett adatok a mindenkori
aktudlis eldiranyzatokbdl szarmaznak. Az egész nyilvantartisnak az a Iényege, hogy els-
zetes attekintést adjon arrdl, hogy milyen kifizetések varhatok a kételezettségvallalisok
alapjan ezek terhére.

A tényleges kiadasok szintjén

A teljesitett kiadas szintjén a kapcsolat kozvetett. A szallitdi teljesitéssel, egy-idében tor-
ténik meg a szakmai teljesités igazolasa, azaz az 4rll, a szolgéltatds megrendelés szerinti
mennyiségi, mindségi atvétele. Ezt kdvetden kell feldolgozni a beérkezd szallitélevelet,
szamlat a pénziigyi, illetve a szamviteli szabélyozasoknak megfelelden, ami utdn megtér-
ténhet az ellenérték kifizetése, s pénzmozgas rogzitése megfelels pénzforgalmi jellegii
fékbnyvi szamlakon,

A megbizhatbsag érdekében az egyeztetést, a megfeleld elbiranyzati szamlaval, illetve a
teljesitett kiaddst mutaté fékdnyvi szamlival az évkozi, illetve az éves beszamolokhoz
kapcsolédban a zaras keretében el kell végezni.

ADATVEDELEM, ADATBIZTONSAG:

Alapvetd biztonsigtechnikai tétel, az iddkozi mentések, archiv mentések rendszerének
kialakitasa. A targyhét megelézéen a 100 ezer Ft alatti tételek listajat archiv allomanyban
kell kezelni, hogy barmilyen rendellencsség esetén az archiv dllomanyok visszatolthetdk
legyenek.

A kotelezettségvallalasi rendszert halézaton kiviil, egyedi szamitogépen térténik, ezért az
adatvédelmet elsédlegesen a géphaszndldi védelem (jelszo a belépéshez) biztositja.

Tekintettel az egyedi gépes feldolgozasra, a kotelezettségvallalénak, utalvanyozonak
nincs lehetdsége, hogy a ténylegesen szabad, kotelezettségvéllalissal nem terhelt Sssze-
gekrol azonnali, megbizhat6 informécidval rendelkezzen. Ennek athidalasa érdekében, az
frasban vallalt kotelezettségeknél a Pénziigyi Csoport vezetdjénél egyeztetni sziikséges.
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6. A KOTELEZETTSEGVALLALASOK KORE

A Kkotelezettségvallalas alapja az éves, a Képviselo-testiilet altal megallapitott, sziikség
szerint modositott koltségvetési rendelet, illetve annak meliékletei.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasit az alabbi keretekhez igazododan kell vezetni:

Cim

Alcim

Jogeim (szakfeladat)

Bevételek

111 Felhalmozasi és toke jellegli bevételek:

IV, Véglegesen atvett pénzeszkézok

Kiaddsok

I. Polgarmesteri Hivatal kiadésai

II. Béleséde és Idosek Klubja onilléan mitkédd kéltségve-
tési szerv

IIl. Miivelédési Otthon és Kényvtar onalloan mitkodd
koltségvetési szerv

1V, Testiileti hataskorii, kézpontositott feladatok

1. Palyazati pénzalapok

V. Az énkormdnyzat dltal kijelélt felhalmozasi feladatok

1. Beruhdzasok

2. Felgjitasok

3. Felhalmozasi céli atadasok

VI, Vilasztasi feladatok (Orszaggyiilési, helyi 6nk...)

7. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2010. januédr 3-4n 1ép életbe, rendelkezéseit ezen idoponttdl kell alkal-

mazni.

A 100 ezer It alatti kifizetések esetén a , Kifizetés szdbeli kitelezettségvillalds (rendel-
kezés) alapjan tortént” szoveg, illetve bélyegzé hasznalata 2010. junius 1-t51 kételezd.

Datum: Répcelak, 2010. januar 5.

: A
Wl -
Dr. Kiss fJulianna

jegyzo
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